GAZi UNIVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU

BiRIiM Mihendislik Fakiiltesi
BiRiM YETKILISi Dekan
ALT BiRIM Bakim Onarim Sefligi/Kaloriferci

ALT BiRIM YETKILISi

Fakilte Sekreteri

Temel is ve Sorumluluklar

1. Gorev alaninda bulunan isleri yapmak.

2. Kalorifer dairesindeki arizalari amirlerine zamaninda bildirmek
3. Kazan dairesinin bakim ve temizligini yapmak.
4. Sihhi tesisat ariza ve bakimlarini yapmak.
5. Dekanhigimizca olusturulan can dostu teskilati geregi, can dostunun izinli oldugu zamanlarda onun gérevlerini yapmak.
6. Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.
iISLEM AKISI
Gorev Bilgisi Gorev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler Evrak ve Talimat Tiirii
Elektronik Belge ve 3 ,
1 B
Kayitli Belge |dare Amiri e-belge
2 Talimat Fakiilte Sekreteri veya Ust Diizey Amirler Yazili / S6zll / Telefon
YASAL DAYANAKLAR ALT BIRIM YETKILISI ONAYLAYAN
- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu o A
- 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu _ o HBTEL LIS
G.U. Mihend
-2914 sayili Personel Kanunu Fakiifte S
-llgili Kanun, Tiizlik, Yonetmelik ve Prof.Dr. Omdr KEI.E§
Yonergeler. I \J Dekan

Yukarida acgiklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar cercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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