GAZi UNIVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU

BiRIM Miihendislik Fakiiltesi

BiRiM YETKILISi Dekan

ALT BiRIM Elektrik Elektronik Miihendisligi Béliim Bagkanhg
ALT BIRIM YETKILisi Fakiilte Sekreteri

Temel is ve Sorumluluklar

1. Laboratuvari ve agik alan ¢alismalarini 6gretim elemaninin istegi dogrultusunda hazir etmek,

2. Ogrencilere teknik konularda yardim etmek,

3. Malzemelerin yanhs kullanimlara karsi koruma saglamak,

4. Arizalarin giderilmesi; ariza giderilemiyorsa raporlayip bildirme ve ilgili birimden yardim talep etmek,
5. Calisma ortamina giren tiim kisilerin ortamdan memnun ayrilmasini saglar.

6. Dekanligimizca olusturulan can dostu tegkilati geregi, can dostunun izinli oldugu zamanlarda onun gérevlerini yapmak.

7. Dekanhgin gorev alaniile ilgili verecegi diger isleri yapar.

iSLEM AKISI
Gorev Bilgisi Gorev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler Evrak ve Talimat Tiirii
Elektronik Belge ve (e 5
B | -bel
1 Kayith Belge 6ltim Bagkanlig e-belge
2 Talimat Fakiilte Sekreteri veya Ust Diizey Yéneticiler | Yazili / Sézlii / Telefon
YASAL DAYANAKLAR ALT BiRiM YETKILisi Pro PNAYLAYAN

- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
- 2547 Sayili Yiiksek6gretim Kanunu
-2914 sayili Personel Kanunu

-Is Glivenligi Kanunu / T Exkilhe Studed
-llgili Kanun, Tiiziik, Yénetmelik ve /1 ‘ /‘ //\ ‘
VAVRVATRVERA A

Ybnergeler.

;)r. Omer KELE

Yukarida agiklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar cergevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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